
WERKSTUDENT ab sofort gesucht für großen Distributor im Bereich 
„Elektronische Bauteile“ Maisach-Gernlinden 

für folgende Aufgaben:  

Unterstützung des Spezialisten für Vertragsmanagement: 

• Vervollständigung des Inventars der in den verschiedenen Archiven des 
Unternehmens aufbewahrten Vertragsunterlagen.  

• Unterstützung bei der Pflege der Vertragsdatenbank und der Plattform für die 
Verwaltung des Vertragslebenszyklus (durch Hochladen und Kennzeichnen 
unterzeichneter Verträge in die Datenbank, Erstellung von Berichten und 
Vertragszusammenfassungen nach Bedarf). 

• Ausarbeitung von Vorlagen und Leitfäden für die Vertragsfunktion der 
Abteilung.  

• Überprüfung von Vertragsdokumenten (einschließlich Identifizierung 
ungünstiger Klauseln und Anpassung von Bestimmungen). 

 

Qualifikationen  

• Verständnis zur Überprüfung von Verträgen, um deren Einhaltung zu 
gewährleisten und um potenzielle Risiken in ihrem Inhalt zu erkennen. 

• Schreib- und Kommunikationsfähigkeiten  
• Akzeptable Beherrschung der englischen Sprache 
• Gründlichkeit und Aufmerksamkeit für Details; Fähigkeit, Prioritäten zu setzen, 

Multitasking zu betreiben und die Bedeutung von Fristen zu erkennen. 
 

Anforderungen: 

• Derzeitiges Studium in den Bereichen Betriebswirtschaft, Recht, Management 
oder anderen verwandten Bereichen. 

• Grundkenntnisse der rechtlichen Anforderungen im Zusammenhang mit 
Verträgen und der Vertragsüberwachung. 

• Kenntnisse in Microsoft Office einschließlich Outlook, Excel und Word. 
Kenntnisse in Vertragsmanagement-Software wären eine Plus-Qualifikation. 

 

Das bietet der Arbeitgeber: 

Gute und leistungsrechte Bezahlung, dazu die folgenden Benefits: 

- Qualitrain Firmenfitnessmöglichkeit bezuschusst durch die Firma  
- Günstige Fahrrad-/ E-Bike-Leasing-Option via BusinessBike  
- Steuerbegünstigte Leasingmöglichkeit verschiedener elektronischer Geräte (bspw. 

Smartphones, Laptops, Monitore) zu günstigen Konditionen, bezuschusst durch die 
Firma 

- Unterschiedliche Weiterbildungsangebote der firmeneigenen Academy, z.B. 
Sprachkurse oder PC- und Software-Trainings 

- Ergonomischer Arbeitsplatz zur Unterstützung der Mitarbeitergesundheit 
- Fahrtkostenzuschuss für öffentliche Verkehrsmittel (Job Ticket) sowie kostenlose 

Parkplätze auf dem Firmengelände 
- Bezuschusstes Mittagessen im modernen Unternehmensrestaurant 



- Exklusive Sonderkonditionen für Produkte und Dienstleistungen bei externen 
Partnern  

 

 

Bei Interesse bitte Kontakt aufnehmen mit: 

Frau Heike Blodig, Vice President Compliance TTI, Inc.  

Email: heike.blodig@de.ttiinc.com 

 


