Stellenausschreibung — Werkstudent (m/w/d)

Kanzlei Dr. Goring
Maximiliansplatz 17
80333 Miinchen

Wir suchen ab sofort einen Werkstudenten (m/w/d) fir ca. 16 Stunden pro Woche.
Vergutung: 17 € pro Stunde.

Ihre Tatigkeiten:

* Erstellung von Schriftsétzen

» Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten und Behorden
» Dokumenten- und Aktenpflege

* Fristenmanagement

* Unterstlitzung bei der allgemeinen Kanzleiorganisation

» Weitere administrative und juristische Tatigkeiten

Ihr Profil:

* Selbststandige und sorgféltige Arbeitsweise

* Zuverlassigkeit und organisatorisches Geschick

* Freundliches und professionelles Auftreten

* Interesse an juristischen Themen

* Vorkenntnisse sind wiinschenswert, aber nicht zwingend erforderlich

Bewerbung:
Bitte senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen direkt per E-Mail an:
mail@kanzlei-goering.de



