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Stellenangebot: 
 
Studentische Mitarbeit Vermittlung  
von Pro-bono-Rechtsberatung 
 
 
UPJ ist eine bundesweit tätige Nonprofit-Organisation für verantwortliche 
Unternehmensführung, gesellschaftliches Engagement und sektorenverbindende 
Kooperationen. Wir arbeiten für eine nachhaltige Gesellschaft, in der Unternehmen ihre 
Geschäftstätigkeit verantwortlich gestalten und in Kooperation mit Zivilgesellschaft, 
Politik und Verwaltung ihren Beitrag zur Lösung gesellschaftlicher Herausforderungen 
leisten.  
 
In unserem Programm der UPJ Pro Bono Rechtsberatung vermitteln wir rechtliche 
Fragen von gemeinnützigen Organisationen in Deutschland an engagierte Kanzleien. Die 
Anwält*innen bieten ihre Beratung im Rahmen eines Pro-Bono-Mandats an – 
unentgeltlich und zeitlich begrenzt. Die Anfragen umfassen alle Bereiche der 
Organisationsstruktur sowie gezielte rechtliche Fragestellungen zu den 
Aufgabenbereichen der Organisationen. Mehr Informationen bietet diese Webseite: 
https://probono-rechtsberatung.de 
 
 
Für die Vermittlungsarbeit in der Pro Bono Rechtsberatung suchen wir ab sofort 
eine*n studentische*n Mitarbeiter*in. 
Der Vertrag umfasst 8 Stunden/Woche und wird zunächst für ein Jahr vereinbart und 
bestenfalls jährlich verlängert.  
 
Zu den Aufgaben gehören: 
 Mitarbeit bei der Betreuung des Eingangs von Rechtsberatungsanfragen 

(Sondierung, Zuordnung, Klärung offener Fragen) 
 Unterstützung bei der Aufbereitung von Rechtsberatungsanfragen in 

deutscher oder englischer Sprache 
 Unterstützung beim Matching der Anfragen über eine interne 

Vermittlungsplattform 
 
Das erwarten wir: 
 Begonnenes Hochschulstudium der Rechtswissenschaften oder eines fachlich 

verwandten Studiengangs 
 Sehr willkommen sind Erfahrungen / Einblicke bezüglich der 

Organisationsstruktur von gemeinnützigen Organisationen 
 ausgeprägte Kommunikationskompetenz 
 Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 
 Eigenverantwortliche, engagierte und zuverlässige Arbeitsweise 
 Angenehmes und verbindliches Auftreten gegenüber Projektpartnern 
 Souveräner Umgang mit Microsoft 365 

https://probono-rechtsberatung.de/


 
Das können Sie erwarten: 
 Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Tempo und Raum für eigene Ideen 
 Einen Arbeitsplatz in Berlin-Mitte und/oder Möglichkeiten für Remote-Arbeit 
 Flache Hierarchien und ein engagiertes Team 
 Flexible Arbeitszeiten 
 Stundenlohn: 15,- Euro  

 
Bewerbungen von Studierenden mit Migrationsbiographie sind ausdrücklich erwünscht. 
Wir freuen uns auf Bewerbungen von allen Personen mit oben genannten 
Qualifikationen – unabhängig von ihrer sexuellen Orientierung oder 
Geschlechtsidentität und mit unterschiedlichen körperlichen Befähigungen und 
Einschränkungen. Unser Büro in Berlin ist barrierearm erreichbar (Fahrstuhl). Leider 
sind die Toiletten derzeit nicht rollstuhlgerecht. 
 
 
Wir freuen uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung (inkl. Hochschulnachweis und ggf. 
Arbeitszeugnissen) per E-Mail in einem PDF-Dokument an benita.piechaczek@upj.de. 
Für die Einreichung gibt es keine Frist. Die Bewerbungen werden ab sofort 
entgegengenommen. 
 
Rückfragen beantwortet Benita Piechaczek (benita.piechaczek@upj.de). 
 
UPJ e.V. 
Brunnenstr. 181 
10119 Berlin 
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