BURGERT KROTZ

Rechtsanwaéalte PartGmbB

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmdglichen Zeitpunkt
engagierte studentische Mitarbeitende (m/w/d).

Burgert Krotz Rechtsanwailte ist eine auf Strafrecht und Wirtschaftsstrafrecht spezialisierte
Kanzlei. Die Kanzlei vertritt sowohl Privatpersonen als auch Unternehmen bundesweit in

strafrechtlichen Verfahren.

Ihre Aufgaben:
= Unterstitzung bei administrativen und organisatorischen Tatigkeiten,
= Bearbeitung allgemeiner Kanzleikorrespondenz,
= AktenfUhrung und Aktenorganisation,
= Unterstltzung bei der Mandatsverwaltung,
= allgemein anfallende Tatigkeiten im Kanzleialltag,
= Empfang von Mandanten.
Ihr Profil:
= Eingeschriebene/r Student/in (m/w/d), idealerweise der Rechtswissenschaften,
= sorgfaltige, zuverlassige und strukturierte Arbeitsweise,
= Diskretion und Verantwortungsbewusstsein,
= hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit,

= sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen,
= freundliches und professionelles Auftreten.

Wir bieten:
= Spannende Einblicke in die tagliche Arbeit von Strafverteidigerinnen und Strafverteidigern,
= ein junges und motiviertes Team,
= helle und moderne Kanzleirdume im Herzen Miinchens an der Theresienwiese,

= und eine leistungsgerechte Vergltung.

Interesse geweckt?
Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an:

Burgert Krotz Rechtsanwailte PartGmbB

Antonia Linnemann
PettenkoferstraBBe 37

80336 Minchen
linnemann@kanzlei-burgert.de
https://kanzlei-burgert.de
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