Al BIHIK

RECHTSANWALTE

in Birogemeinschaft

A|B|H|K Rechtsanwalte ist eine auf Straf- und Familienrecht spezialisierte Kanzlei mit vier Anwalten.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab Oktober 2026 engagierte

studentische Mitarbeitende (m/w/d).

lhre Aufgaben:

Aktenfiihrung und Aktenorganisation,

Annahme von Telefonaten,

Terminverwaltung und Unterstitzung bei administrativen und organisatorischen Tatigkeiten,
Bearbeitung von Kanzleikorrespondenz

Empfang von Mandanten

weitere anfallende Tatigkeiten im Kanzleialltag

Wir suchen:

Student/in (m/w/d) der Rechtswissenschaften,

sorgfaltige, zuverldssige und strukturierte Arbeitsweise,
Diskretion und Verantwortungsbewusstsein,

hohe Kommunikations- und Teamfahigkeit,

gute Deutschkenntnisse,

sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-Anwendungen,
freundliches und professionelles Auftreten.

Wir bieten:

interessante Einblicke in die tagliche Arbeit im Bereich des Familien- und Strafrechts
spannende und abwechslungsreiche Tatigkeiten

helle und moderne Kanzleirdume im Herzen Miinchens am Gotheplatz,

gutes Betriebsklima

und eine leistungsgerechte Verglitung.

Interessiert?

Dann schicken Sie uns Ihre aussagekraftige Bewerbung per E-Mail an:

brunner@kanzlei-abhk.de

Wir freuen uns darauf!





